DISTRIBUCIONES MAGUNCIA
NIT. 1007911850-3

Certifica que, DENNIS KARINA ABRIL JAIMES con Cédula de Ciudadania No.
33.481.626, labord en la empresa desde el dia 01 de Diciembre de 2015 hasta el

20 de Didembre 2016 en el cargo de "AUXILIAR ADMINISTRATIVA y
OPERATIVO" mediante Contrate a término indefinido.

En constancia, se expide la presente en Yopal, a los veinte (16) dias del mes de
Enaro de dos mil diecisiete (2017).

Cordialmente,

-]

et M G4 -I
Tatiana Abril Jaimes.

Representante legal
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GRUPO EMPRESARIAL BRUJULA
Nit. 900 101.328-9

Certifica:

Que: Dennis Karina Abril Jaime con C.C: N® 33 481 626 de Yopal se desempefio

como auxiliar administrativo de nuestra empresa desde el dia 20 de marzo de 2017
hasta el 30 de noviembre de 2018 mediante contrato a término indefinido.

En constancia se expide la presente a los 20 dias del mes de enero de 201B.

Cordialmente,
GEIFER QUIROZ AGUILAR

c.c 1.11B 540 882
Cel.: 312 474 5123

mal: qrupuump-'eunriﬂh-r.qulnﬁmpll.:nm webswand_bBirufula.dmideas.com.co
YOPAL- CASANARE COLOMBIA
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MAGNNUS SOLUTIONS 5.A.5.
NIT. $00.453.028-4

CERTIFICACION

MAGNNUS SOLUTIONS 5.A 5. identificodo con NIT No. #00.453.028-4 cerfifica
que, la Seforila DENNIS KARINA ABRIL JAIMES Identificada con Cédula de
Cludadania No. 33.481.624, lobord en lo empresa desde el dic primero [01)
de Febrero de dos mil dieciocho [2018), hasta el dia veintinueve (2¥) de
Moviembre de dos mil diecinueve [2019), en & cargo de “AUXILIAR
ADMINISTRATIVA" mediante Contrato por prestacion de servicios.

En constancia, se expide la presente en Bogotd, a los veinte [20) dias del
mes de Diciembre de dos mil diecinueve (2017).

Cordicimente,

MAGBALENA NINO ABRIL
Gerente General
HIT, $00.453.028-4

MIT: SO0435.028-4  Lugar Cra. 9t 7117585 OF 102 Bogotd  Mall; CONZACEAEMEMagnnuEcom.en  Tel: (11926 2090 Wb Wi MAagnnus.com oo
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CERTIFICACION Agrobmcite: 31-01- 2022

LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE YOPAL
CASANARE

CERTIFICA:

Clue la sefiora DENNIS KARINA ABRIL JAIME, (dentificada con Cedula de ciudadania
No. 33 481 628 expedida en Yopal, presid servicios de apoyo en gl concejo municipal de
Yopal, mediante el siguiente contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion
del siguiente contrato:

=Contrato No. 023 del 27 de enero de 2020

objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LAS
ACTIVIDADES REQUERIDAS PARA LA ORGANIZACION DOCUMENTAL DEL
ARCHIVO DE GESTION Y DEL ARCHIVO CENTRAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
YOPAL.

Tiempo: tres (03) meses.

Fecha de inicio: 28 de enero de 2020.

Valor Inicial: TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.900.000).
Fecha de terminacion: 27 de abril de 2020.

ACTIVIDADES

1) Identificar, clasificar y organizar cada uno de los expedientes que se generen por
la corporacion.

2) Realizar la follacion a cada expediente ya organizado con el fin de facilitar su
ordenacion, consulta y control

3) Realizar hoja de ruta a cada serie organizada,

4) Realizar la digitalizacién de la informacion organizada en cada uno de los
expedientes que se generen por fa Corporacion.

5 Realizar la descripcién a las unidades de conservacidn ya intervenidas (cajas y
carpetas).
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6) Realizar su respectivo inventario en el formato (FUID) y digitalizacion de cada

expediente ya arganizado.

7) Apoyar las actividades de implementacion, fortalecimiento y mejoramiento

8)

)

continug del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo SG-55T de
acuerdo a las recomendaciones del profesional de apoyo en SG- SST.

En el desarolio del objeto contractual, LA CONTRATISTA debe propender por
aplicar las sugerencia y recomendaciones que [a Oficina de Control Interno de
Gestion y la Secretaria General impulsan para el fortalecimiento y mejoramiento
continuo del Sistema de Gestion MECI-CALIDAD.

Presentar informe mensual de ejecucion de actividades con Vo.Bo. del Supervisor
designado, con los correspondientes soportes de ejecucion en medio magnetico
y los que acrediten el pago de seguridad social y riesgos laborales, en los términos
consagrados en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, articulo 2 de la ley 1562 de
2012 y arbiculo 135 de la ley 1753 de 2015,

10} Las deméas actividades que e san asignadas por la supervision relacionadas con

la naturaleza y el objeto del contrato.

El contrato se ejecutd satisfactoriamente hasta su culminacian

Se expide la presente solicitud a los 18 dias del mes de agosto del afio dos mil veintidos
(2022).

{2 NN |
’QMS&EEHE HOLGUIN

Secretaria General del Concejo Municleal de Yopal

Priyecit /Elabard: fazmin tormes

Cargo

- exiliar admimisirative

Ravist: helly Maira Parez
Cargo: sapmelana genaral
GBESTHON DDCUMENTAL
Original: Destinatano
Copia 1; Arghivo CMY
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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DEL CONCE.JO MUNICIPAL DE YOPAL
CASANARE
CERTIFICA:

Que ia sefiora DENNIS KARINA ABRIL JAIME, identificada con Cedula de ciudadania
No. 33 481 626 expedida en Yopal, presto servicios de apoyo en el concejo municipal de
Yopal, mediante el siguiente contrato de prestacidn de servicios de apoyo a la gestion
del siguiente contrato:

«Contrato No. 042 del 04 de junio de 2020

objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LAS
ACTIVIDADES REQUERIDAS PARA LA ORGANIZACION DOCUMENTAL DEL
ARCHIVO DE GESTION ¥ DEL ARCHIVO CENTRAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
YOPAL.

Tiempo: tres (03) meses.

Fecha de inicio: 10 de junio de 2020.

Valor Inicial: TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.900.000).
Fecha de terminacidn: 09 de septiembre de 2020.

ACTIVIDADES

1) Identificar, clasificar y organizar cada uno de los expedientes que se generen por
la corporacion,

2) Realizar la foliacion a cada expediente ya organizado con el fin de facilitar su
ordenacion, consuita y control.

3} Realizar hoja de ruta a cada serie organizada.

4) Realizar la digitalizacién de la informacion organizada en cada uno de los
expedientes gue se generen par la Corporacion,

5) Realizar |la descripcion a las unidades de consarvacion ya intervenidas (cajas v
carpatas),
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@) Realizar su respectivo inventario en el formato (FUID) y digitalizacién de cada
expediante ya organizado.

7) Apoyar las actividades de impiementacion, fortalecimiento y mejoramiento
continuo del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo SG-SST de
acuerdo a las recomendaciones del profesional de apoyo en SG- 85T,

8) En el desarrolio del objeto contractual, LA CONTRATISTA debe propender por
aplicar las sugerencia y recomendaciones que la Oficina de Control Interno de
Gestion y la Secretaria General impulsan para el fortalecimiento y mejoramiento
continuo del Sistama de Gestidn MECI-CALIDAD.

8) Presentar informe mensual de ejecucion de actividades con \io. Bo. del Supervisor
designado, con los correspondientes soportes de ejecucidn en medio magnético
¥ los que acrediten el pago de seguridad social y riesgos laborales, en los términos
consagrados en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, articulo 2 de la ley 1562 de
2012 y articulo 135 de la ley 1753 de 2015,

10) Las demas actividades que le san asignadas por la supervision relacionadas con
la naturaleza y el objeto del contrato,

El contrato se ejecutd satisfactoriamente hasta su culminacion

Se expide la presente solicitud a los 19 dias del mes de agosto del afio dos mil veintidds
(2022).

\

NELLY NEIRA PEREZ HOLGUIN
Secretaria General del Concejo Municipal de Yopal

FProyash Elshort jazmin tores
Corger auxiliar adeinsativg

Frasd Melly Ners Parez hhl.;tﬁa:
Camgo secmwiars peneral

GESTHON DOCUMENTAL
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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE YOPAL
CASANARE
CERTIFICA:

Que la sefiora DENNIS KARINA ABRIL JAIME, identificada con Cedula de ciudadania
No. 33.481 626 expedida en Yopal, prestd servicios de apoyo en el concejo municipal de
Yopal, mediante el sigulente contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion
del siguiente contrato:

«Contrato No. 075 del 01 de octubre de 2020

objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LAS
ACTIVIDADES REQUERIDAS PARA LA ORGANIZACION DOCUMENTAL DEL
ARCHIVO DE GESTION ¥ DEL ARCHIVO CENTRAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
YOPAL.

Tiempo: tres (03) meses.

Fecha de inicio: 01 de octubre de 2020,

Valor Inicial: TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS WCTE ($3.900.000).
Fecha de terminacién: 31 de diciembre de 2020.

ACTIVIDADES

1) ldentificar, clasificar y organizar cada uno de los expedientes que se generen por
la corporacidn.

2) Realizar la foliacidn a cada expediente ya organizado con el fin de facilitar su
ordenacitn, consulta y control.

3) Realizar hoja de ruta a cada sene organizada.

4) Reallzar la digitalizacidn de la informacién organizada en cada uno de los
expedientes que se generan por la Corporacion.

5} Realizar la descripcién a las unidades de conservacion ya intervenidas (cajas y
carpetas).
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6) Realizar su respectivo inventario en el formato (FUID) y digitalizacién de cada
expediente ya organizado.

7) Apoyar las actividades de implementacion, fortalecimiento y mejoramiento
continuo del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud en & trabajo SG-SST de
acuerdo a las recomendaciones del profesional de apoyo en SG- SST.

8) En el desamolio del objeto contractual, LA CONTRATISTA debe propender por
aphicar las sugerencia y recomendaciones que la Oficina de Control Intemo de
Gestion y la Secretaria General impulsan para el fortalecimiento v mejoramiento
continuo del Sistema da Gestion MECI-CALIDAD.

8) Presentar informe mensual de ejecucion de actividades con Vo.Bo. del Supervisor
designado, con los correspondientes soportes de ejecucion en medio magnético
y los que acrediten el pago de seguridad social y riesgos laborales, en los términos
consagrados en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, articulo 2 de la ley 1562 de
2012 y articulo 135 de la ley 1753 de 2015

10) Las demas actividades que le san asignadas por la supervision relacionadas con
la naturaleza y el objeto del contrato.

El contrato se ejecutd satisfactoriamente hasta su culminacion
Se expide la presente solicitud a los 18 dias del mes de agosto del afo dos mil veinbidés

(2022)
H;LLT ;—EIKMPEHEI HOLGUIN

Secretaria General del Concejo Municipal de Yopal
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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE YOPAL
CASANARE
CERTIFICA:

Que la sefiora DENNIS KARINA ABRIL JAIME, identificada con Cedula de ciudadania
No. 33.481 626 expedida en Yopal, prestd servicios de apoyo en el concejo municipal de
Yopal, mediante el siguiente contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestion
del siguients contrato:

s«Contrato No. 004 del 21 de enero de 2021

objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LAS
ACTIVIDADES INHERENTES AL AREA DE BIENES Y SERVICIOS DEL CONGEJO
MUNICIPAL DE YOPAL.

Tiempo: cuatro (04) meses

Fecha de Inicio: 22 de enero de 2021.

Valor Inicial: SEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MICTE ($6.800,000).).
Fecha de terminacién: 21 de mayo de 2021

Prorroga: dos (02) meses

Fecha de terminacion de prorroga: 22 de julio de 2021,

Valor adicional prorroga: TRES MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE
($3.400.000)

ACTIVIDADES

1) Apoyar la revision y verificacion de quienes presentan las hojas de vida y anexos
de quienes presentan propuesias para suscribir contratos de prestacién de
sarvicios profesionales y de apoyo a la gestién.

Cimgonal 18 Ha 15~ 1 Pao 2 * Yopal - Casanan® Taigleros 634208 * E-Mail - SR SO On 0RO yODO-CHER e e (Jar 0
“Pagiea Wil W Corom0: yopE - SEREEe oV, 00

N
O,




:a{ | BASTEMA INTEGRADD DE GEBTION | Glodige: GL-R-14
g }‘ PROCEED GESTION DOCUMENTAL Vierite 2 w
| S | CERATIFHCACION Aprobacian 51042007
100. : :

2)

3)

4

5

&)

)

B)

8}

Apoyar en la proyeccion y verificacidn de los procesos establecidos en el Plan
Anual de Adquisiciones previo al inicio de los procesos contractuales.

Mantener organizado y actualizado el archivo de gestion del area de bienes y
SErnvicios.

Apoyar la generacion de certificados de idoneidad del personal a vincular por
prestacion de saervicios.

Apoyar la realizacion de documentos que s generen en el &rea.

Apoyar las actividades de implementacion, fortalecimienta Y majoramiento
continuo del sistema de gestion de la seguridad y salud en &l trabajo {SG-55T),
de acuerdo a las recomendaciones del profesional de apoyo en SG-S5T.

En el desarrollo del objeto contractual, el contratista debe propender por aplicar
las sugerencias y recomendaciones gue la oficing de contral interno de gastion y
la secretaria general impulsan para el fortalecimisnto y mejoramiento continuo del
sistema de gestion MECI -calidad,

Presentar acta parcial e informe mensual de ejecucion de actividades con Vo, Bo.
del Supervisor designado, con los comespondientes soportes de ejecucion en
medio magnético y los que acrediten el pago de seguridad social y riesgos
laborales, en los Wrminos consagrados en el articulo 23 de Ia ley 1150 de 2007,
articulo 2 de la ley 1562 de 2012 y articulo 135 de |a ley 1753 de 2015.

Las demas funciones que le sean asignadas por la supervisién que tengan
relacion con el objeto del contrato.

El contrato se ejecutt satisfactoriamente hasta su culminacion
Se expide la presente solicitud a los 19 dias del mes de agosto del afio dos mil veintidds

(2022),
NELLY N 1’”T:f..ﬂlliLER!—:..'! mlﬁum

Secretaria General del Concejo Municipal de Yopal

Frognectd /Elabond jazmin lomes

Carge: swdior adminsirative

Revmd. ity Neira Pivez Holguin 1
Cargo secreiatia genamd
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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE YOPAL
CASANARE
CERTIFICA:

Que la sefiora DEHH]IE KARINA ABRIL JAIME, identificada con Cedula de ciudadania
No. 33.481 628 expedida en Yopal, prestd servicios de apoyo en el concejo municipal de
Yopal, mediante el siguiente contrato de prestacién de servicios de apoyo a la gestion
del siguiente contrato:

«Contrate No. 066 del 22 de julio de 2021

objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LAS
ACTIVIDADES INHERENTES AL AREA DE BIENES Y SERVICIOS DEL CONCEJO
MUNICIPAL DE YOPAL.

Tiempo: cuatro (04) meses

Fecha de iniclo: 23 de julio de 2021,

Valor Inicial: SEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MICTE ($6.800.000),).
Fecha de terminacidén: 22 de noviembre de 2021,

Prorroga: un mes (01) mes y siete (07) dias.

Fecha de terminacién de prorroga: 31 de diclembre de 2021

Valor adicional prorroga: DOS MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS
SESENTA Y SEIS PESOS MICTE ($2.006.666)

ACTIVIDADES

1) Apoyar la revisidn y verificacion de quienes presentan las hojas de vida y anexos
de gquienes presentan propuestas para suscribir contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion.
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2) Apoyar en la proyeccién y verificacién de los procesos establecidos en el Plan
Anual de Adquisiciones previo al inicio de los procesos contractuales,

3) Mantener organizado y actualizado el archivo de gestion del drea de bienes y
servicios,

4) Apoyar la generacion de cerlificados de idoneidad del personal a vincular por
prestacion de servicios.

5) Apaoyar |a realizacion de documentos que se generen en el drea,

) Apoyar las actividades de implementacion, fortalecimiento Y mejoramiento
continuo del sistema de gestitn de la seguridad y salud en & trabajo (SG-55T),
de acuerdo a las recomendaciones del profesional de apoyo en SG-S5T.

7} En el desamollo del objeto contractual, el contratista debe propender por aplicar
las sugerencias y recomendaciones que la oficina de control interno de gestion y
ia secretaria general impulsan para el fortalecimiento y mejoramiento continuo del
sistema de gestion MEC! -calidad.

&) Presentar acta parcial e informe mensual de ejecucitn de actividades con Vo. Bo.
del Supervisor designado, con los correspondientes soportes de ejecucion en
medio magnético y los gue acrediten el pago de seguridad social y riesgos
laborales, en los términos consagrados en el articulo 23 de la ey 1150 de 2007,
articulo 2 de |a ley 1562 de 2012 y articulo 135 de la ley 1753 de 2015,

8} Las demas funciones que le sean asignadas por la supervision que tengan
relacion con el objeto del contrato.

El contrato se ejecutd satisfactoriamente hasta su culminacisn
Se expide la presente solicitud a los 19 dias del mes de agosto del aflo dos mil veintidos

(2022).
T
W, ¥
LLY NEIRA EZ UIN
Secretaria General del Concejo Municipal de Yopal
Froyectl /Ekaberd jaemin bomes

Camgn auiliar strinskatng

Revind: Melly Mers Péhes Lﬁ-‘ﬁ-
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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE YOPAL
CASANARE
CERTIFICA:

Que la sefora DENNIS KARINA ABRIL JAIME, identificada con Cedula de ciudadania
No. 33481 626 expedida en Yopal, prestd servicios de apoyo en el concejo municipal de
Yopal, mediante el siguiente contrato de prestacion de servicios de apoyo a la gestion,

«Contrato No. 008 del 7 de enero de 2022

objeto: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LAS
ACTIVIDADES REQUERIDAS PARA LA ORGANIZACION DOCUMENTAL DEL
ARCHIVO DE GESTION Y DEL ARCHIVO CENTRAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE
YOPAL Y PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION ADMINISTRATIVA
DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DEL CONCE.JO MUNICIPAL DE YOPAL.

Tiempo: once (11) meses
Fecha de inicio: 11 de enaro de 2022,
Valer Inlcial: DIECIOCHO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOE M/CTE ($18.700.000).

Fecha de terminacidn: 10 de diciembre de 2022

ACTIVIDADES

1. Identificar, clasificar y organzar cada uno de los expedientes que se generen por la
Corparacian.

2. Realizar la foliacion a cada ewpedienta ya organizado con el fin de facilitar su ordenacidn,
cansulta y control,

i. Realizar hoja de ruta a cada serie onganizada.

Realizar la descripcidn a las umidades de conservacidn yva intervenidas icajas y carpetas),

5, Realizar su respectivo inventano en el formata (FUID) y digitalizacidn de cada expediente ya
arganizado.

E
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Apayar a la secretaria ejecutiva, para llevar un estricto registro y contral de los bienes
adguiridas por la Corporacion,

Apoyar 2 la coordinacidn y seguirmenta al tramite del procesc de bajas de elementos
inservibles, en deterioro u obsoletas, garantzande la realizacion de los movimeentos en e
inventario.

Apoyar las actividades de implementacidn, fortalecimiento y mejoramiento continug del
Sistema de Gestion de fa Seguridad y Salud en e trabajo 5G -55T de acuerdo a las
recomendaciones del profesional de apoyvo en 5G- 55T implementacién de  resolucion Mo,
T7T de 2021 emitida por el Ministerio de Salud y Proteccion social,

En el desarmollo del obieto contractual, el contratista debe propender por aplicar las sugerencia
y recomendaciones que la Oficina de Contral Interno da Gestidn y la Secretaria General
impulsan para el fortalecimiento y mejoramiento cantinuo del Sistema de Gestion MECI —
CALIDAD.

Presentar informe mensual de ejecucon de actividades con Vo Bo. del Supervisor designado,
con los correspondientes soportes de gjecucion en medio magnético v los que acrediten al
paga de sequridad social y riesgos laborales, en los términos consagrados en el articulo 23 de
la ley 1150 de 2007, articule 2 de |a ley 1562 de 2012 y articulo 135 de la ley 1753 de 2015,
Las dernds actividades que le san asignadas por la supendsion relacicnadas con [a naturaleza
y &l obieto del contrato,

Sé deja constancia que la presente no genera relacion laboral ni prestaciones sociales
de acuerdo al articulo 32 numeral de |a ley 80 de 1993,

Se expide la presente solicitud a Ips 14 dias del mes de diciembre del afic dos mil

veintidos (2022),

Secretana General del Concejo Municipal de Yopal
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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE YOPAL
CASANARE

CERTIFICA:

Que Ia sefiora DENNIS KARINA ABRIL JAIME, identificado can Cedula de ciudadania
No. 33.481.626 expedida en Yopal, prests servicios de dpoyo en el concejo municipal de
Yopal, mediante el siguiente contrato de prestacion de servicios:

= a. 087 19 igmbre de

objeto PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LAS ACTIVIDADES
INHERENTES AL SISTEMA DE GESTION DE S EGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO - (SG-

S5T) - EN EL MARCO DEL DECRETO 1072 DE 2014 5, ASi COMO EL SISTEMA DE GESTION
DE CALIDAD DEL CONCEJO MUNICIPAL DE YOPAL.

Tiempo: Doce (12) Dias
Fecha de inicio: 20 de diciembre de 2022.

Valor Inicial: SEISCIENTOS MIL PESOS MICTE ($600.000)
Fecha de terminacion: 31 de diciembre de 2022,

ACTIVIDADES

1. Apoyar el desamollo de las aciividades programadas por el profesional responsable
dentro del proceso de seguridad ¥y salud en el rabajo conforme el Decrelo 1072 de 2015
y Resolucion 777 de 2021,

2. Brndar apoyo al seguimiento de las evaluaciones de cumpimiento de ias aclividades
planeadas para el Sistema de Seguridad ¥ Salud en el Trabajo.

3. Apoyar la elaboracién de los informes técnicos de gestion mensual de avances del
sistemna.

4. Apoyar la preparacién de las aclividades de capacitacidn y sensibilizacion que faciliten 12
implementacién del SG-55T en el marco del Decreto 1072 de 2015 ¥ Resolucion 777 de
2021,

3. Apoyar la realizacion de las inspecclones locativas a areas comunes y oficinas. emilir su
informe y realizar seguimiente a los hallazgos encontrados tenendo BN cuenta g
Resolucion 777 de 2021.

6. Dar cumplimiento al codigo de integridad dispuesto por la entidad.
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7. En el desamolio del objelo contractual, el contralista debe propender por aplicar las
sugerencla y recomendaclones que la Oficina de Control Interno de Gestion y la
Secrelaria General impulsan para el fortalecimiento y mejoramiento continuo del Sisterma
de Gestion MECI| — CALIDAD.

B. Presentar informe mensual de ejecucién de actividades con Vo.Bo. del Supervisor
designado, con los comespondientes soportes de ejecucién en medio magnético y los gue
acrediten el pago de seguridad soclal y riesgos laborales, en los términos consagrados
en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, anticulo 2 de |a ley 1562 de 2012 y articulo 135
de la ley 1753 de 2015,

9. Las demés aclividades que le san asignadas por la supervisién refacionadas con la
naturaleza y el objeto del contrato.

Se deja constancia que la presente no genera relacion laboral ni prestaciones sociales
de acuerdo al articulo 32 numeral de la ley 80 de 1983,

Se expide la presente solicitud a los 31 dias del mes de diciembre del afio dos mil veintidas

{2022).
e ST
HOLGUIM

Secretaria General del Concejo Municipal de Yopal
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LA SUSCRITA SECRETARIA GENERAL DEL CONCEJO MUNICIPAL DE YOPAL
CASANARE
CERTIFICA:

Que la sefiora DENNIS KARINA ABRIL JAIME, identificada con Cedula de cludadania
No. 33.481.626 expedida en Yopal, prestd servicios de apoyo en el concejo municipal
de Youpal, medianie o Siguesiie conbiat Ue presiacdn de servicios de apoyo o la
gastidn;

Contrato No. 052 de junio de 2023

Objcto:"PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION EM LAS
ACTIVIDADES DEL AREA DE SISTEMAS DE GESTION DE SEGURIDAD ¥ SALLD
EN EL TRABAJO - (SG-SST)-DEL CONCEJO MUNICIPAL DE YOPAL"

Tiempo: tres (04) meses.

Fecha de inicio: 23 de junio de 2023.

Valor Inicial: SEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS MICTE ($6.800.000).
Fecha de terminacion: 22 de oclubre de 2023.

ACTIVIDADES

1 Apoyar al drea de sistema de gestion y seguridad y salud en el trabajo en la afiliacion
a la administradora de riesgos laborales de los contratistas del Concejo Municipal de
Yopal

2. Apoyar al area de sistema de gestion y seguridad y salud del trabajo del Concejo
Municipal de Yopal en la proyveccion de actas de reuniones, capacitaciones e informes
gue sean solicitados,

3. Apoyar en mantener y revisar el archivo con los documentos soporte de acuerdo con
al normatividad vigents del area de sistema de gestion y seguridad y salud del trabajo
del Concejo Municipal de Yopal.
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4. Apoyar en la entrega de los elemenios de proteccién personal, acorde con el oficio u
ocupacion que desempefian los funcionarios y contratistas del Concejo Municipal de
Yopal, de igual forma capacitar sobre el uso adecuado de los mismos.

5. Apoyar las actividades de implementacion, fortalecimiento y mejoramiento continuo
del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo SG -SST de acuerdo a las
recomendaciones del profesional de apoyo en SG- S5T.

6. Dar cumplimiento al codigo de. integridad dispuesto por la entidad

7 En el desarrolio del objeto contractual, ef contratisia debe propender por aplicar las
sugerencia y recomendaciones que la Oficina de Control Interno de Gestidn vy la
Secretaria General impuisan para el fortalecimiento y mejoramiento continuo del
Sistema de Gestion MECI - CALIDAD.

8. Presentar informe mensual de ejecucion de actividades con Vo.Bo. del Supervisor
designado, con los correspondientes soportes de ejecucion en medio magnético y los
que acrediten el pago de seguridad social y riesgos laborales, en los términos
consagrados en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, articulo 2 de la ley 1562 de 2012
y articulo 135 de la ley 1753 de 2015,

8. Las demas activdades que le san asignadas por | a supervision relacionadas con la
naturaleza y el objeto del contrato

El contrato se ejecutd satisfactoriamente hasta su culminacion,

Se expide la presente solicitud a los 05 dias del mes de diciembre del afio dos mil

veintitrés (2023), |
LL E PER HOLGUIN

Secretaria General del Concejo Municipal de Yopal
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Superintendencia de
Notariado y Registro

Cadigo: MP - GNCT - PO -01-PR- 01
-FR-01

Version: 04

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL,
EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS CONTRACTUALES
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE
PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

Fecha: 04 - 10 - 2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION 2299-2024 SUSCRITO ENTRE
LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LA CONTRATISTA DENNIS KARINA ABRIL JAIME, CONFORME AL SIGUIENTE

DETALLE:
Contrato Nimero 2299 | Vigencia: | 2024
Entidad contratante: | SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
Nit; 899.999.007-0
Ordenador del gasto | WILLIAM PEREZ CASTANEDA
Identificacion: Cédula de Ciudadania 16.656.408 de Cali
Contratista: DENNIS KARINA ABRIL JAIME
Identificacion: Cédula de Ciudadania 33.481.626
Servicios: DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios $2.476.380,00 (DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA MONEDA
mensuales: CORRIENTE)
Perfil AUXILIAR_ADMINISTRATIVO
DEPENDENCIA: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Linea Paa DAF-GD344-
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro
del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. Como
1) Objeto: contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA.
Perfil: AUXILIAR_ADMINISTRATIVO

2) Lugar de
Ejecucion

El lugar de ejecucion del contrato seré en: Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de Yopal (O en el lugar
que por necesidad del servicio se requiera)

3) Plazo:

El término de ejecucién del presente contrato sera de: 3 (Meses), sin superar el 31 de diciembre de
2024

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el
Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion del mismo.

4) Obligaciones
Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta
los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

2. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con
el objeto del contrato.

3. Apoyar las actividades para la clasificacién organizacion y levantamiento de inventarios documentales
de archivos de acuerdo con el ciclo vital del documento aplicando las Tablas de Retencion Documental de la
Entidad.

4, Adelantar los procesos de seleccion, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales,
preparacion de inventarios para eliminaciones documentales en archivos de gestion y central, de acuerdo con
procedimientos archivisticos establecidos.

5. Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.

6. Participar de ser requerido en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestién Documental, y
colaborar con las tareas asignadas.

7. Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la interrupcion
de la prestacion de los servicios contratados.

8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http://www.supernotariado.gov.co. correspondencia@supemotariado.gov.co
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MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL JFR-01
o ] PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, | Version: 04
Superintendencia de EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS CONTRACTUALES

Notariado y Registro

Cadigo: MP - GNCT - PO -01-PR- 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE | Fecha: 04 - 10 - 2023
PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION 2299-2024 SUSCRITO ENTRE
LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LA CONTRATISTA DENNIS KARINA ABRIL JAIME, CONFORME AL SIGUIENTE

DETALLE:

principios de la ética profesional.

9. Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor
encomendada.

10. Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
mismo.

NOTA: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA_ DE COBRO DE
MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion
Administrativa y Financiera.

5) Valor:

El valor total del contrato es hasta por la suma de $7.429.140,00 (SIETE MILLONES CUATROCIENTOS
VEINTINUEVE MIL CIENTO CUARENTA PESOS) M/CTE.

6) CDP:

El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2024, distribuidos asi:

CDP No. Valor Proyecto - Rubro

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE
GESTION DOCUMENTAL DE LA SNR A
NIVEL NACIONAL

92724 de 2024 $171.975.360,00

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de
($2.476.380,00) DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA
MONEDA CORRIENTE MCTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del
supervisor del contrato de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos
establecidos en las circulares de pago de la SNR.

NOTA: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de
seguridad social: salud, pension y ARL.

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto
contractual por lo que EL CONTRATISTA deberéa constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento
(10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados
a partir de la fecha de suscripcion del mismo:

| Beneficiario / Asegurado: | Superintendencia de Notariado y Registro |

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo de MARIA NELLY PERAFAN
CABANILLAS O QUIEN HAGA SUS VECES, conforme a la designacion realizada por el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal
Pecuniaria

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una
suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual ser4 cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera
cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
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- : FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE | Fecha: 04 - 10 - 2023
Notariado y Registro PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION

. Cadigo: MP - GNCT - PO -01-PR- 01
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL -FR-01

PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, Version: 04

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION 2299-2024 SUSCRITO ENTRE
LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y LA CONTRATISTA DENNIS KARINA ABRIL JAIME, CONFORME AL SIGUIENTE

DETALLE:

Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre
que los mismos se acrediten.

11) Multas

Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o
retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

La imposicién de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor
correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos
anexos a las
Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este
proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales para el contrato de prestacidén de
servicios.

Aprob0 transaccionalmente: William Pérez Castafieda - Secretario General
Aprobd y Reviso: Alejandro Cardona Aguirre — Director de Contratagion -
Reviso y aprobo: Dany Luz Orozco Franco — Asesora de Despacho b is4ff
Proyectd: Gabriela Marmol- Contratista GMA

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201. PBX 57 + (1) 3282121
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Codigo: MP - GNCT - PO -01-

% . MACROPROCESD: Gestidn Contractual PR -01-FR-02

\ | PROCESD: Gestién precomtractual, contractual, Version: 01
Superintendencia de | gjocucién y liquidacién de procesos contractuales _
Motariado ¥ Regqistro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacidn de | Fecha; 05 = 05 - 2021

— servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 2298 de 2024
NOMERE DEL CONTRATISTA: DENNIS KARINA ABRIL JAIME
CEDULA DE CIUDADANIA: 33.481.626 de Yopal

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 28 de OCTUBRE del 2024

FECHA DE TERMINACION: 31 de DICIEMBRE de 2024

PLAZO DE EJECUCION: DOS (02) MESES Y TRES (03) DIAS.

LUGAR DE EJECUCION: OFICINA DE INSTRUMENTOS PUELICOS DE YOPAL
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: ($7.428.140,00) (SIETE MILLONES
CUATROCIENTOS VEINTINUEVE MIL CIENTO CUARENTA PESOS) MICTE.
VALOR MENSUAL: ($2.476.380,00) DOS MILLONES CUATROCIENTOS SETENTA
¥ SEIS MIL TRESCIENTOS OCHENTA MONEDA CORRIENTE MCTE

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 07 de Octubre de 2024

FECHA DE INICIC DE COBERTURA DE LA ARL: 0% de QDctubre de 2024
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 550524 del 04 de Octubre de 2024

El dia 2% de octubre del 2024 en la ciudad de Yopal se reunieron MARIA NELLY
PERAFAN CABANILLAS en su calidad de supervisor del contraio y DENNIS
KARINA ABRIL JAIME en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No, 2299 de 2024

Se firma en Yopal para los fines pertinentes el dia 29 de octubre de 2024.

LAadT

FAN CABANILLAS DENNIS KARINA ABRIL JAIME

Registradora Principa Instrumentos CC: 33.4681.626 de Yopal
Piblicos

Superintendencia do Notariado y Ragistro
Calle 25 Mo, 1348 Ink. 201 - PEX {1)328-21-
Bogola DG, - Colombia
hipiwanw. supemolaiaco.gay.co




MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cgsigg; MP - GNCT -PO - 01-PR- 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS Version: 05
CONTRACTUALES ersion:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A
LA GESTION Fecha: 12 - 12 -2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 741-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y DENNIS KARINA ABRIL JAIME

741 | Vigencia: | 2025

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Contrato Numero
Entidad contratante:
Nit:

899.999.007-0

Ordenador del gasto

WILLIAM PEREZ CASTANEDA

Identificacién: Cédula de Ciudadania 16.656.408 de Cali
Contratista: DENNIS KARINA ABRIL JAIME
Identificacion: Cédula de Ciudadania No. | 33481626
Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION
Honorarios mensuales: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA'Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE ($ 2.575.440)
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
D dencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Linea PAA: DAF_GD2017-
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:

EI CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo}

1) Objeto: del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA
Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

2) Lugar de Ejecucion

El lugar de ejecucion del contrato sera en: ORIP YOPALYOPAL, NIVEL: REGIONAL ORINOQUIA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contrato sera de: 8 meses sin superar el 31 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y|
legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Gestion Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo electronico soporte.documental@supernotariado.gov.co, con el propdsito de elaborar €
plan de trabajo, que definira las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del contrato, en concordancia con los lineamientos y prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica establecidos por la entidad, incluyendo los procesos de clasificacion, depuracion y foliacior
de los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID) correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los lineamientos
técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion sea clara y cumpla con las normas establecidas por la entidad par:
facilitar la localizacion y conservacion de los documentos.

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) completamente organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestion documental. Est:
actividad, podréa ser ajustada segun las necesidades y prioridades del servicio e incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestion Documental, cumpliendo con los estandares exigidos por la entidad y asegurando el cumplimiento de lo:
plazos establecidos.

8.Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas relacionados con el objeto del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestion Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones establecidos por |
entidad.

10.Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que genere la interrupcion de la prestacion de los servicios contratados.

11.Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, bajo los principios de la ética profesional.

12.Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podra subcontratar la labor encomendada.

13.Las demas funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza de este.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los]
lineamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera.

5) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTE MILLONES SEISCIENTOS TRES MIL QUINIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($ 20.603.520)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:
CDP No. Valor Rubro Presupuestal
6) CDP: C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE BYS -
38925 $350.259.840 SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -

IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR ANIVEL NACIONAL)

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 2.575.440) DOS MILLONES QUINIENTOS|
SETENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato de|
los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.
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#{DESCONOCIDO!

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Cgsigg; MP - GNCT -PO - 01-PR- 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS Version: 05
CONTRACTUALES ersion:
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A
LA GESTION Fecha: 12 - 12 -2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 741-2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y DENNIS KARINA ABRIL JAIME

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pension y ARL.

8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de
la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del
contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del mismo:

Beneficiario / Asegurado: I Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE YOPAL O QUIEN HAGA SUS VECES, o 4|
quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA|
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, seglin sea el caso, al momento de|
efectuarse el pago del contrato.

b. Iguaimente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato, la cual seréa cancelada o descontada, segtin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho|
de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000]
del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicion de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

11) Multas
c. La imposicion de multas no impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.
d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar
12) D tos anexos a las Condici Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP I, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales
adicionales para el contrato de prestacion de servicios.
Elaboré BD FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA
Reviso y proyecté ALEJANDRA HORMECHEA | lith ABOGADO DE CONTRATACION
Revisd y aprobo DANY LUZ OROZCO FRANCO * " ASESORA DESPACHO s
Aprob6 transaccionalmente: RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A. DIRECCION DE CONTRATACION =
Aprobé transaccionalmente: WILLIAM PEREZ CASTANEDA ORDENADOR DEL GASTO
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" o Cadigo: MP - GNCT - PO - 01 -
@ | MACROPROCESO: Gestidn Contractual SR - 11 - FR - 0F

. . PROCESD: Gestidn precontractual, contractual, Versidn: 01
Superintendencia de | ejecucion v liguidacidn de procesos contractuales

Motariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05 - 05 - 2021
e SOPcios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 741 de 2025
NOMERE DEL CONTRATISTA: DENNIS KARINA ABRIL JAIME
CEDULA DE CIUDADANIA: 34816226

FECHA DE INICIO: 13 de Febrero de 2025
FECHA DE TERMINACION: 12 de Octubre del 2025
PLAZO DE EJECUCION: Ocho (8) meses sin superar el 31 de diciembre 2025,

El dia 13 de Febrero del 2025 en la ciudad de Yopal se reunieron MARLA NELLY
PERAFAN CABANILLAS en su calidad de supervisor del contrato y DENNIS KARINA
ABRIL JAIME &n su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del contrato anteriormente referenciado en la
presente acta.

Sa firma en Yopal para los fines pertinentes el dia 13 de Febrero del 2025

e (s O -

MARIA NELLY PERAEAN ﬁEAHILLAE DENNIS KARINA ABRIL JAIME
NOMBRE DEL SUPER NOMBRE DEL CONTRATISTA
CARGO CEDULA DE CUIDADANIA

Suparintendancia de Katariado y Registro
Galkie 26 Mo 1349 nd. 200 — PEX (1)328-21- 1
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